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1 Nastavení
1.1 Smluvní pojišťovny

1.1.1 Seznam smluvních pojišťoven

Smluvní pojišťovnu založíte funkcí Nový v seznamu smluvních pojišťoven (číselníky- interní – pojišťovna – smluvní pojišťovny). V okně „Nový záznam“ vyberte pomocí comboboxu Kód pojišťovny a Kód Pobočky. Ostatní položky se vyplní z externího číselníku. Nabídka comboboxu se načítá z: Číselníky – externí – Pojišťovny a Subjekty – Pojišťovny/Pobočky pojišťoven.

1.1.2 Nastavení vykazování

V seznamu smluvních pojišťoven vyberte ZP, pro kterou chcete nastavovat vykazování a tlačítkem „Nast. Vykazování“ otevřete okno „Nastavení parametrů vykazování pro smluvní pojišťovnu“. V něm zadejte platnost smlouvy (stačí Od) a umístění adresáře pro tvorbu dávek. Pro každou smluvní pojišťovnu musí být samostatný adresář.
1.2 Hodnota bodu

Nastavení hodnoty bodu provedete v: číselníky- interní - pojišťovna - hodnota bodu.

V comboboxu vyberte Zdravotní pojišťovnu, pro kterou chcete zadávat novou hodnotu bodu. Pomocí funkce Nový zadejte novou hodnotu bodu. 
· Odbornost – Pomocí comboboxu Odbornost můžete hodnotu bodu rozlišit pro různé odbornosti (například dialýzu 208, ambulanci 063), pokud odbornost nevyplníte, bude hodnota bodu stejná pro všechny odbornosti. Obě varianty lze kombinovat.
· Platnost Od/Do – Do položky Platnost od – do vyplňte datum od – do kdy zadávaná hodnota bodu platí. Pokud nevyplníte datum do, není platnost omezena. Při zadávání nové hodnoty bodu pro odbornost, pro kterou již platí stará hodnota bodu, je nutné ukončit platnost této hodnoty bodu.
· Hodnota bodu – doplňte hodnotu v Sk pro základní sazbu a pro výkony SVLZ.
Vyplňte pro každou smluvní pojišťovnu zvlášť.

1.3 Smluvní výkony

Nastavení smluvních výkonů provedete v: číselníky- interní - pojišťovna - smluvní výkony
V comboboxu vyberte Zdravotní pojišťovnu a zkontrolujte seznam smluvních výkonů. Nový smluvní výkon zadáte pomocí funkce Nový.
· Kód – výkonu vyberte z číselníků výkonů.

· Název – se vyplní s číselníku výkonů.

· Odbornost – vyplňte nebo vyberte z číselníku číselný kód odbornosti.

· Platnost Od – vyplňte datum, od kdy je tento výkon smluvní.

· Platnost Do – vyplňte datum, do kdy je tento výkon platný. Tato položka nemusí být vyplněna.

· Typ účtování – vyberte typ, jakým se bude položka vykazovat.

· Body/Cena v Sk – vyberte Typ účtování výkonu, vyplňte počet bodů nebo cenu v Sk.
Vyplňte pro každou smluvní pojišťovnu zvlášť.
1.4 Identifikace ZZ

V Číselníky – Interní – Identifikace zdravotnického zařízení zadejte fakturační údaje.

2 Pořizování Výkonů a léčiv
2.1 Ambulantní výkony a léčiva
Data pro vykazování se zadávají v okně „Výkony a léčiva“, které otevřete v menu Pojišťovna – Výkony a léčiva nebo tlačítkem AV na paletě.
3 Vykazování
Vykazování se provádí v okně „Seznam dávek“, které otevřete v menu Pojišťovna – Přehled zpracovaných dávek.
3.1 Zpracování dávek

3.1.1 Postup zpracování dávek
1. Pro každou pojišťovny vytvořte požadovanou sadu dávek (viz. 3.1.2).

2. Pomocí „Evidence dávkových souborů“ můžete zkontrolovat jednotlivé dávky pro vybranou sadu.

3. Tisk potřebných průvodních dokladů, pro jednotlivé sady dávek zvlášť (viz. 3.2).
4. Přenos souborů na diskety pro každou sadu dávek zvlášť.
3.1.2 Nová sada dávek

Novou dávku vytvoříte pomocí funkce Nový. V okně nový záznam nastavte parametry nové dávky:

· Pojišťovna – v comboboxu zvolte smluvní pojišťovnu, pro kterou budete vytvářet dávku.

· Období – nastavte období, za které tvoříte dávku.

· Charakter dávky – zvolte, zda se jedná o dávku novou nebo opravnou.

· Typ dávky:

· Dávky ambulantní péče – vytvoří dávky za ambulantní péči.
· Dávky dispenzarizace – vytvoří dávky za dispenzarizaci.

· Dávky pro pojištěnce EU – pro každého pojištěnce EU se musí vytvořit samostatná dávka. Pro pojištěnce EU se vytváří pouze Dávka ambulantní péče, tzn.: musí být současně zvolen typ Dávky ambulantní péče.

Dávku vytvoříte potvrzením všech vyplněných položek tlačítkem OK.

3.2 Tiskové výstupy

3.2.1 Průvodní list

Vytiskne průvodní list k vybrané sadě dávek.

[image: image1.png]Sprievodny protokol k zi¢tovacim dokladom

Listé. 1z1
Kéd poistovne, pobocky: 27 Identifikator PZS: ‘XXXXXXX‘
Nazov PZS: XXXXXXXXXXXXXX
ICO PZs: XXXXXXX
Bankovy ucet: /
Zuctovacie obdobie (MM/RRRR): 01/2008
Médium &. / pocet davok: 1 3 Cislo faktury: XXXXXXX
Suma v Sk: 169059.21
Mé- Pocet

dium Koéd Typ riadkov
Nazov ambulancie (oddelenia) €.  Adresar Davka poskytovatela | dokladu | v davke
Ambulancia DAVKA.001 NXXXXXXX1 845 64
Dialyza DAVKA.002 NXXXXXXX)1 845 48
Ambulancia DAVKA.003 NXXXXXXX1 799 1

Poskytovatel zdravotnej starostlivosti prehlasuje, ze na dodanych médiach sa nachadzajt len davky uréené k zaétovaniu
v zmluvne dohodnutom zdé&tovacom obdobi.

31.01.2008

Datum vyhotovenia Peciatka a podpis




3.2.2 Faktura

Vytiskne fakturu k vybrané sadě dávek.  Před vytištěním faktury je potřeba doplnit požadované údaje.

[image: image2.png]DODAVATEL ICO: XXXXXXXXXX. FAKTURA &: XXXXXXXXX
DIC: XXXXXXXXXX Variabilny symbol: XXXXXXXXX:
Konstantny symbol: 0308
Fakturacn adresa: ODBERATEL I€0: 36284831
DIC:
Tel. UNION ZP, a.s.
ol Tax Pobocka 27 Bratislava
) e Bajkalska 29/A
Miesto poskytovania ZS: 82108 Bratislava
PN . Pefazny ustav:
L enazny Ustav: Cislo détu: /
Cislo Gétu: !
Détum splatnosti: 14.02.2008
Forma dhrady: hotove
Datum vystavenia fakttry: 14.02.2008
Datum odoslania fakttry: 14.02.2008
Zgtovacie obdobie: 1/2008
Nazov polozky Mnozstvo / Body Jedn. cena Cena celkom
Dialyzaéna lie¢ba - vykony v korunéch - 794| 23 3990.00 Sk 91770.00 Sk
Dialyzaéna lie¢ba - vykony v korunéch - 794r 5 5737.50 Sk 28687.50 Sk
Ambulantna lie¢ba - body za vykony 9650 0.50 Sk 4825.00 Sk
Lieky 43776.71 Sk
Celkom k uhrade: 169059.21 Sk

Vystavil(a): XXXXXXXXXXXXXXXX
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3.2.3 A1 – Primární zúčtovací doklad amb.

[image: image3.png]ZDRAVOTNA POISTOVNA UNION ZP, as. 27 Bratislava

Nazov PZS: XXXXXXXX

ICo PZs: XXXXXXXX
Kéd PZS: N XXXXXXXX
C. Den C.poistenca  Poistenec Dg  Vykon PZ
1 1 XXXXXXXX  XXXXXXXX XXXXXX N18 2506 1
2 1 XXXXXXXX  XXXXXXXX XXXXXX N18 253 1
3 2 XXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXX NO3 250b 2
4 2 XXXXXXXX XXXXXXXX XXXKXX NO3 299 1
5 2 XXXXXXXX  XXXXXXXX XXXKXX NO3 3525 1
6 2 XXXXXXXX XXX XXXXX KXXXXX N18 253 1
7 2 XXXXXXXX  XXXXXXXX XXXXXX N18 2506 1
8 3 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX N180 250b 1
9 3 XXXXXXXX XXX XXXXX XKXXKXX N180 253 1
10 4 XXXXXXXX XXX XXXXX KXXXXX N180 250b 1
11 4 XXXXXXXX  KXXXXXXX XXXKXX N180 253 1
12 5 XXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXX N180 250b 1
13 5 XXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXX N180 253 1
14 7 XXXXXXXX XXX XXXXX KXXXXX N180 250b 4
15 7 XXXXXXXX  KXXXXXXX XXXXXX N180 253 1
16 8 XXXXXXXX XXX XXXXX KXXXXX N180 250b 4
17 8 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX N180 253 1
18 10 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX N180 250b 1
19 10 XXXXXXXX KXXXXXXX KXXKXX N180 253 1
20 11 XXXXXXXX XXX XXXXX KXXXXX N180 250b 1
21 11 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX N180 253 1
22 12 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX N180 253 1
23 14 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX NO3 63 1
24 14 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXKXX NO6 2992 1
25 15 XXXXXXXX XXX XXXXX XXXXXX N180 250b 1
Suma:
Vystavil
Datum a podpis:
ZAZNAMY POISTOVNE
Overil

Primarny zuctovaci doklad amb.
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Kod lekara: A XXXXXXXX 27.
List ¢islo: 1 Pocet listov: 3
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CenaSk N. PoP T Kéd lek.
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3.2.4 A2 – Souhrný doklad amb.

[image: image4.png]ZDRAVOTNA POISTOVNA UNION ZP, a.s. 27 Bratislava

Suhrnny zuctovaci doklad ambulancie

14.02.2008

Nazov PZS: XXXXXXXX Zmluvna poist'oviia: 27
ICO PZS: XXXXXXXX
Kéd PZS: N XXXXXXXX List ¢islo: 1 Pocet listov: 1
Kod lekara: AXXXXXXXX Uvazok: 0.00 Zuctovacie obdobie: 01/2008
Po¢. osetreni: 64 Po¢. nahrad: 0 Typ pacienta:
C. Vykon Pocet Body L,ZP,5ZM,SV Mnozstvo Cena Sk
1 250b 34 5100
2 252 1 70
3 253 21 2100
4 299a 8 480
5 3525 5 250
6 62 1 250
7 63 7 1400
Suma bodov: 9650 Suma cien: 0.00
Vystavil: ZAZNAMY POISTOVNE
Datum a podpis: Hodnota Pocet Suma
Body
Lieciva
Overil:
Datum a podpis: Overil: Datum a podpis:




3.2.5 A3 – Souhrný doklad PZS
[image: image5.png]ZDRAVOTNA POISTOVNA UNION ZP, a.s. 27 Bratislava 14.02.2008

Suhrnny zuctovaci doklad poskytovatela zdravotnickaj starostlivosti

Nazov PZS: XXXXXXXX Zmluvna poist'oviia: 2727
ICOPZS:  XXXXXXXX Kéd PZS: XXXXXXXX
Pocet LM: Pocet navstev: 0 List ¢islo: 1 Pocet listov: 1
Pocet nahrad: 0 Zuctovacie obdobie: 01/2008
¢. Amb. Osetrenia Body Lieky cena €. Amb. Osetrenia Body Lieky cena
N XXXXXXXX 64 9650
N XXXXXXXX 28 120455 43776.71
Suma: 92 130105 43776.71
Vystavil: ZAZNAMY POISTOVNE
Datum a podpis: Hodnota Pocet Suma
Body
Lieciva
Overil:

Datum a podpis: Overil: Datum a podpis:




